
Auszubildende (m/w/d) Kauffrau bzw. Kaufmann für
Büromanagement bei der AGROLAB GmbH ab 09 / 2024

Arbeitsort: 84034 Landshut
Anstellungsart: Ausbildungsvertrag (Festanstellung)
Umfang: Vollzeit
Arbeitszeit: Gleitzeitregelung mit Kernarbeitszeit

Arbeite mit uns erfolgreich für Umweltschutz, sichere Lebensmittel
und eine lebenswerte Zukunft!  Unsere Labore sichern
Lebensmittelqualität, kontrollieren Umweltschadstoffe im Boden
und Wasser und unterstützen eine nachhaltige Landwirtschaft. Die
AGROLAB-Familie mehr als Menschen an über 25 Standorten in ganz
Europa. In unserer zentralen AGROLAB GROUP-Holding in
Landshut bieten wir schlauen Köpfen
eine vielseitige und abwechslungsreiche Ausbildung mit
Perspektive. Du gewinnst fundierte Kenntnisse in zentralen
Aufgaben der Bürokommunikation und -Koordination,
mit Stationen in verschiedenen Abteilungen. Unser Ziel ist es,
dich während deiner Ausbildungszeit zu befähigen vollständige
Büroprozesse eigenständig abzuwickeln. Werde auch du Teil
unseres Teams!

DAS LERNST DU BEI UNS IN DEINER AUSBILDUNG

Front-Office: Empfang von Besuchern (Ansprechpartner für
Kunden, Bewerber, Lieferanten) und zentrale Anfragenannahme
(E-Mail-Schriftverkehr, Telefon)
Terminplanung und –Koordination, Organisation von
Veranstaltungen und Dienstreisen (Flug, Mietwagen,
Hotelbuchungen), Dienstwagen-Verwaltung („Car Fleet“)
Bestellwesen (Bürobedarf), Posteingang und Versand 
Umgang mit gängigen Computerprogrammen wie MS-Word
(bspw. Erstellen von Geschäftsbriefen), PowerPoint, Excel und
Outlook
Buchhaltung: Rechnungsverwaltung, u.a. Zahlungen
überwachen, Kassenbuch führen
Vertriebssekretariat: Angebotserstellung,
Kundenkorrespondenz
Zentraler Einkauf: Angebotsanfragen, Datenpflege,
Einkaufsdatenbank
Marketing: Öffentlichkeitsarbeit, Homepage- & Newsletter-
Gestaltung, Präsentationen erstellen u.v.m.
Weitere Abteilungen: Controlling, Probenahme-
Organisation, Kundenbetreuung, Human Ressource

DIESE VORAUSSETZUNGEN BRINGST DU MIT

 

IHR KONTAKT

Gisela Murr
(Ausbildungsbeauftragte)
Tel. 08765 8071048

AGROLAB GmbH
Jenaer Str. 1
84034 Landshut
Germany

Wir freuen uns auf Ihre Online-
Bewerbung!

FREUEN SIE SICH AUF

Attraktives Gehalt
 

Freie Getränke
 

Jährliche
Firmenevents

WiFi für Mitarbeiter
 

Sicherer
Arbeitsplatz

Flache Hierarchien
 

Motiviertes Team
 

Gründliche
Einarbeitung

Firmenparkplatz
 

Gute Erreichbarkeit
 

Flexible Arbeitszeit
 

Aufstiegschancen
 

Fähigkeiten einbringen
Berufliche Ziele verwirklichen
Mit uns die Zukunft gestalten

https://www.agrolab.com/de/standort-agrolab-gmbh-holding-landshut.html


Mindestens Mittlere Reife, gerne FOS oder Abitur
Gute Noten in Deutsch, Englisch und Wirtschaftsfächern
Gute EDV-Kenntnisse (MS Office)
Neugier und Lernbereitschaft
Sorgfältige, strukturierte Arbeitsweise und gute Auffassungsgabe
Einsatzbereitschaft und Eigenständigkeit 
Gutes Organisationsvermögen
Verantwortungsbewusstsein und Teamfähigkeit

DAS BIETEN WIR DIR BEI UNS IM AGROLAB-TEAM

Perspektive auf einen langfristig sicheren Arbeitsplatz in einem
krisenstabilen Unternehmen
Beitrag zu gesellschaftlich relevanten und nachhaltigen
Dienstleistungen
Abwechslungsreiche, fundierte Ausbildung in verschiedenen
Abteilungen vor Ort in Landshut in unserer zentralen AGROLAB
GROUP HOLDING (AGROLAB GmbH)
Wir zahlen dir eine branchenübliche, faire Ausbildungsvergütung
(gestaffelt 1050€, 1150€, 1250€ pro Monat je nach
Ausbildungsjahr)
Flexible Arbeitseinteilung nach Absprache
Mehr Informationen unter: www.agrolab.com/de/karriere

Bewerben Sie sich jetzt !

AGROLAB ALS ARBEITGEBER

AGROLAB begann seine Erfolgsgeschichte 1986 als kleines, zunächst rein landwirtschaftliches Untersuchungslabor.
Vor fast 40 Jahren als innovatives „Start-up“ gegründet, hat AGROLAB die Vision verwirklicht, die Analytik nach dem
Vorbild industrieller Prozesse zu organisieren. Seitdem expandieren wir kontinuierlich im Dienste der Gesellschaft.
Heute arbeiten europaweit mehr als 2000 spezialisierte Chemielaboranten, Naturwissenschaftler und Kaufleute
sowie zahlreiche motivierte Aushilfen und Auszubildende Hand in Hand in der AGROLAB GROUP. Alle unsere
Dienstleistungslabore dienen der Menschheit mit unabhängiger Analytik für gesunde Lebensmittel, eine saubere
Umwelt und eine nachhaltige Landwirtschaft. Damit AGROLAB auch in Zukunft für einwandfreie analytische Qualität
und exzellenten Service steht, suchen wir laufend motivierte Mitarbeitende mit Engagement, Eigenverantwortung
und Sinn für Sorgfalt und Qualität.

https://agrolab.onlyfy.jobs/apply/qtauywa9muwp7fit4l928qpx013f29d

