
Sachbearbeiter (m/w/d) Personalwesen und
Finanzbuchhaltung

Arbeitsort: 4714 Meggenhofen
Anstellungsart: Festanstellung
Umfang: Teilzeit / Part time
Arbeitszeit: Gleitzeit

Die AGROLAB GROUP ist ein europaweit führendes Unternehmen
in der Laboranalytik. Mit über 2.500 Mitarbeiter:innen an mehr
als 25 Standorten bieten wir unabhängige und präzise
Analytikdienstleistungen. Unsere Unternehmenskultur ist geprägt
von flachen Hierarchien, Eigenverantwortung und einem kollegialen
Miteinander. Wir legen großen Wert auf kooperative
Zusammenarbeit, moderne digitale Prozesse und eine
serviceorientierte Kommunikation. Zur Verstärkung unseres
Teams suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine:n
engagierte:n Sachbearbeiter:in (m/w/d) Personalwesen und
Finanzbuchhaltung.

ZU IHREN AUFGABEN ZÄHLEN

Verwaltung der Zeiterfassung, Urlaubsplanung und
Krankmeldungen
Erstellung und Kontrolle von Lohnverrechnungsdaten sowie
Arbeitsverträgen
Veröffentlichung von Stellenanzeigen und An-/Abmeldung von
Mitarbeiter:innen
Bearbeitung von Rechnungen und Lieferscheinen, Abstimmung
mit Steuerberater und Lieferanten
Betreuung des Finance-E-Mail-Postfachs und
Forderungsmanagement (Mahnwesen)
Durchführung des wöchentlichen Zahllaufs
Prüfung von Reisekostenabrechnungen

IHR PROFIL

Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung (z. B.
Industriekaufmann/-frau, Steuerfachangestellte:r) oder
vergleichbare Qualifikation
Berufserfahrung in der Personalverwaltung und/oder
Finanzbuchhaltung wünschenswert
Sicherer Umgang mit MS Office, insbesondere Excel
Kenntnisse in einem Lohn- und
Gehaltsabrechnungsprogramm von Vorteil
Grundwissen im Arbeitsrecht, Steuerrecht und
Sozialversicherungsrecht
Serviceorientierung sowie eine genaue und zuverlässige
Arbeitsweise

 

IHR KONTAKT

Tetiana Kotthoff (Recruiting / Human
Ressource Management)
Tel. +49 8765 8071 109

AGROLAB Austria GmbH
Trappenhof Nord 3
4714 Meggenhofen
Austria

Wir freuen uns auf Ihre Online-
Bewerbung!

FREUEN SIE SICH AUF

Attraktives Gehalt
 

Freie Getränke
 

Jährliche
Firmenevents

Sicherer
Arbeitsplatz

Flache Hierarchien
 

Motiviertes Team
 

Firmenparkplatz
 

Flexible Arbeitszeit
 

Fähigkeiten einbringen
Berufliche Ziele verwirklichen
Mit uns die Zukunft gestalten

https://www.agrolab.com/de/standort-agrolab-austria-meggenhofen.html


Kommunikationsstärke, sowohl schriftlich als auch mündlich,
mit Mitarbeitenden und externen Partnern
Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift
Arbeitszeit: 20 Wochenstunden, 5 Tage/Woche, flexibel zwischen
7-14 Uhr
Das Mindestgehalt für diese Position liegt bei 3,083€ /
Vollzeit. Das tatsächliche Gehalt richtet sich nach Ihrer
Qualifikation und Vorerfahrung.

IHR PLUS

Ein sicherer Arbeitsplatz mit langfristiger Perspektive in einem
krisenfesten Unternehmen
Die Möglichkeit, einen Beitrag zu gesellschaftlich relevanten und
nachhaltigen Dienstleistungen zu leisten
Eine abwechslungsreiche und praxisorientierte Tätigkeit in einem
modernen Laborumfeld mit leistungsgerechter
Vergütung und Beteiligung am Unternehmenserfolg
Fundierte Einarbeitung und kollegiale Unterstützung durch unser
Team
Flexible Arbeitszeiten nach Absprache und ein angenehmes
Betriebsklima
Mehr Informationen unter www.agrolab.com/de/karriere

Bewerben Sie sich jetzt !

AGROLAB ALS ARBEITGEBER

AGROLAB startete seine Erfolgsgeschichte 1986 als kleines, zunächst rein landwirtschaftliches Untersuchungslabor.
Vor 40 Jahren als innovatives „Start-Up“ gegründet, realisierte AGROLAB die Vision Analytik nach dem Vorbild
industrieller Prozesse zu organisieren. Seither expandieren wir kontinuierlich im Dienste der Gesellschaft.
Europaweit arbeiten heute mehr als 2500 spezialisierte Chemielaboranten, Naturwissenschaftler und Kaufleute,
sowie zahlreiche motivierte Anlernkräfte und Aushilfen Hand im Hand bei der AGROLAB GROUP. All unsere
Dienstleistungslabore nutzen der Menschheit mit unabhängiger Analytik für gesunde Lebensmittel, saubere Umwelt
und nachhaltige Landwirtschaft. Damit AGROLAB auch weiterhin für einwandfreie analytische Qualität und
exzellenten Service steht, suchen wir kontinuierlich motivierte Mitarbeitende mit Engagement, Eigenverantwortung
und einem Sinn für Sorgfalt und Qualität.

http://www.agrolab.com/de/karriere
https://agrolab.onlyfy.jobs/application/apply/tjk8m3gqkxklzojj2grybs6pgjh2jw6

